教职工开户上网流程
	网上预注册


（自己设定登录名，填写真实有效个人信息）
	将账号信息汇总

加盖单位公章

送至信息中心


（学院或部门指定专人负责人统一办理账号，请部门自身留底以方便备查）

	办理单位划账手续


（先信息中心开具财务处收据，由经办人带回，按发票形式背面签字，最后将收据同指标单一同交还信息中心）

	后台给予开通


	正常上网


